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	（一）補助申請案應於活動開始前七日函送本所主管單位審核為原則，經本所核准後之活動計畫如有變動，需事前函報本所同意後再行辦理；同一請求補助案，應一次申請，不得分次提出申請。
	（二）同一案件向二個以上機關單位提出申請補（捐）助，應列明全部經費內容，及向各機關單位申請補（捐）助之項目及金額。
	（三）符合本要點申請補助之機關、學校及民間團體申請補助案應備函檢附活動計畫書及經費概算表（格式如附件一、二）送本所審核。
	（四）計畫書內容包括計畫名稱、辦理目的、辦理內容、辦理方式、辦理時間（期程）、辦理地點、參加對象及人數、主（承、協）辦單位、指導單位、經費來源、預期效益等；活動如有衍生收入需敘明處理方式；經費概算表中項目、數量、單價、金額應力求明確詳盡。
	（五）活動應與機關、學校、團體性質及立案宗旨相符，並限於舉辦學術、藝文、民俗技藝、法律教育、精神倫理、醫療衛生、宗教、體育、社會服務等配合政府推動政令宣導、開創性之公益活動。
	（六）出國及赴台之旅遊、自強活動、觀摩以及人事費用（講師費除外，得依講座鐘點費支給表規定辦理）、摸彩品、會員大會或理監事會議等法定會議不得申請補助，亦不得以給付現金或購買物品方式直接贈與參與人員（惟因活動需要購置宣導品者除外且以新臺幣一百元內為限）。
	（七） 除機關、學校及社區發展協會外，一般民間團體不得申請設備補助。設備補助項目及標準：以增設運動、康樂器材、充實辦公室等內部設備為主，不得作為修繕工程用。
	（八）活動內如有餐敘 (每年不得超過2次)，每桌（含飲料）不得逾新臺幣
	千元，但機關、學校不得申請餐敘補助。
	（九）服裝費每人不得超過一千五百元，每一案以四年購置一套為限。
	（十） 辦理競賽性活動，其獎品費用合計不得超過補助經費百分之二十（單價不得超過五百元）；但學校、體育會接受本所委託、協助或代為辦理之競賽性活動及社區元宵節慶燈謎活動獎品費不在此限。
	（十一）中秋佳節為配合節能減碳並響應環保，有關中秋節相關烤肉活動，不予補助。

