申請需附文件：

＊參閱申請書附註
＊非申請人親自辦理者，請檢附委託書及雙方身分證影本。
＊申請規費，每件申請案中, 土地為單獨所有或公同共有者，依申請之土地筆數計收，第1筆收取新臺幣500元；每增加1筆加收新臺幣300元。土地為分別共有者，依所申請之共有人數乘以共有土地筆數所得單位數計收費用。第1單位收取新臺幣500元；每增加1單位加收新臺幣300元。申請土地若不符規定駁回亦無法退費。
＊土地登記謄本需印出土地所有權人全名,名字部分若有＊號無法核發。
＊農地上若有農舍或農業設施（如農業資材室、曬場等），需附相關之建築執照影本、使用執照影本、設施容許使用同意書影本等。
＊農地上若有75年2月15日前之小間農電厝仔，需附該筆電號之台電用電證明，以確定其裝裱年月。

＊墳墓若為75年2月15日前且部分面積使用可以，整筆地為墳墓或超過時間則不行。

＊原則上需整筆土地符合；若有共有地僅部份持份符合者，則須檢附全部共有人簽訂之分管契約，需每人簽名並蓋印鑑章，後附分管區域圖（可影印地籍圖畫在上面），並以印鑑章做騎縫章於接縫處蓋章，並附全部共有人之印鑑證明，符合時證明書僅列出合格那部份。
＊除了有分管契約的土地外，若土地為共有，需整筆土地合格才發給證明書。
提出申請後，應由申請人或代理人帶領承辦員至現地勘查拍照，現場需做農業使用（現場須有種植農作物；且縣府5年內會隨機抽查通過的農地）。現地若無農作物、生長銀合歡、雜草、荒廢、鋪草皮、鋪水泥或柏油路面、蓋房子、蓋車庫或其他建物等，皆不符合農地農用規定，無法核發農業用地作農業使用證明。興建農舍之農地，其十分之九部分應維持作積極之農業使用，非作為庭園景觀植栽或零星點綴造景。
如尚有疑問，可電洽06-9921731轉143建設課陳月娥小姐
國土測繪圖資服務雲
https://maps.nlsc.gov.tw/

地籍圖資網路便民服務系統
http://easymap.land.moi.gov.tw/

可參考土地位置；若仍無法確定土地所在，請向馬公市之澎湖縣地政事務所申請” 指界”（1筆地400元）或”鑑界”（1筆地4000元）。
農業使用參考圖例：
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